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ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Taller de Diligenciamiento de Evidencias de |la Etapa Productiva

CIUDAD Y FECHA: Cartago, 04 de mayo de HORA INICIO: HORA FIN:
2026 6:30 p.m. 8:00 p.m.
LUGAR Y/O ENLACE: | PRESENCIAL TALLER 10 DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
SENA CTA Regional Valle del Cauca-Centro de
Tecnologias Agroindustriales

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Saludo inicial y presentaciéon del equipo de instructores de Seguimiento Etapa

Productiva
2. Presentacién y diligenciamiento de los formatos (F023-F147) que acompaian el

proceso de la etapa productiva.

OBJETIVO DE LA REUNION:
Desarrollar el taller de diligenciamiento de evidencias de la etapa productiva para la ficha
3119970 del programa Gestién Empresarial de la oferta regular titulada.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Saludo inicial y presentacion del equipo de instructores de Seguimiento Etapa Productiva

Se hace la presentacién del equipo de trabajo y se da la bienvenida al espacio del taller.

2. Presentacion y diligenciamiento de los formatos (F023-F147) que acompaiian el proceso
de la etapa productiva.

Se hace la presentacién de los formatos
Planeacidn, Seguimiento y Evaluacion GFPI-F-023 Version: 06
Bitdcora GFPI-F-147 Versién: 05
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Codigo:
1 GFPI-F-147
N Versian: 05
3 PROCESO
4 GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
5 NOMBRE DEL FORMATO
5 FORMATO BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA
= CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Piblica Piblica Clasificada l:‘ Piblica Reservada l:l
8
¥
1ol [ Bitacora N° [ Periodo a reportar
1| | Desde dd/mm/aa hasta dd/mm/aa
iz
13 Datos del aprendiz
14 Nombre completo del aprendiz Tipo de documento Nimero de identificacion Contacto telefonico
15
16 Correo electronico institucional Correo electronico personal Direccidn de residencia
7
12 Nimero de grupo Modalidad de formacién Programa de formacion
Instrucciones Formato Biticora Individual <
Listo 5 Accesibilidad: es necesario investigar =) 0 - —p—

Portapapeles

PROCESO
GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
NOMBRE DEL FORMATO
Formato de Planeacion imi ¥y
CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica . Publica Clasificada Publica Reservada .
[+H]
Informacién general
Regional: VALLE DEL CAUCA
Centro de formacidn: CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES [ Mive! formativo: |
Programa de formacion Mo. Grupa: _|
Modalidad de formacion: Presencial | [ ual [ | ADistancia__ |
Estrategia formativa: TITULADA REGULAR Fecha fin de la etapa lectiv
Nombre completo:
Tipo de documento:
! de identificacion:
Contacto telefdnico:
Datosdel | Direccion:
aprendiz | correq electrénico person:
Correo electrénico institucional:
Alternativa de etapa productiva
Fuente ] Parrafo [F] Estilos 1 Edicién
Correo electrénico institucional:
Alternativa de etapa productiva
registrada:
Fecha de Registro en SofiaPlus:
Datos del | Nombre: PAOLA VELASQUEZ RIVERA
instructor de | Contacto telefonico: 3207954022
SEEUIMIENTD: | 04 1o electrdnico institucional: pyelasquez@sena.edu.co

Datosdel | Nombre empresa o entidad go,

ente o,
Direcc
(jefe
Inmediato o 2 —
tutorty | Correa electrnico:
empresou

Nombre del jefe inmediato/ gg-

Orgonizacion} | wormador del aprendiz/tutor:
Cargo:
“ Tutor: Contacto telefonico:
resolucion -
0623 del 2020 Nombre otro contacto:
¥ 3546 del | 1e16t0n0 institucional (fijo/mévil):
2018,
Nombre de la persona que asiste al
aprendi;
Persona en

situacion de

sefias, apoyo visual, v otros)

(51 aplica) L
Contacto telefonico:
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Se explica su diligenciamiento y los tiempos en que deben de presentarse, y se hace énfasis
en la responsabilidad de dar cumplimiento a las evidencias tal como lo indica el reglamento
del aprendiz.

De acuerdo al perfil ocupacional de los aprendices que participan del taller, se toma de
referencia para ejemplarizar las actividades que se llevaran a cabo en la etapa productiva, las
cuales deben de ir detalladas en las evidencias.
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El taller se llevé a cabo de manera presencial, de acuerdo al programa, horario y la modalidad
de formacién.

&« @] QO B &2 calendargoogle.com/calendar/u/0/r/day/2026/5/4 w

= BT roeans T 4 A~ mayo de 2026 Q @ @ i_:roia . w '@
Z W B i X ) .

® Talller Diligenciamiento de Evidencias

Etapa Productiva
Lunes, 4 de mayo - 6:30 - 8:00pm

i 30 minutos antes

[ PAOLA VELASQUEZ RIVERA

N2 o1 o B e 1PM

17 18 ® 20 n 1N =
24 25 2 27 2B 29 30
M1 1 2z 3 4 5 & 3PM

2 Buscar a gente

BB voluacion final aprendiz Santiago Sanchez Londofio, 4pm
Evaluacién final aprendiz Valentina Morales Santos, 4:30pm

Péginas de reserva + 5PM

La informacién que se les comparte a los aprendices se direcciona hacia el comportamiento y
responsabilidades del aprendiz, permitiendo asi contextualizar cada perfil con las actividades
a desarrollar y el entorno empresarial.

Se aplico la estrategia didactica de casos de estudio para diligenciar los formatos de acuerdo
a diversos perfiles de los aprendices y se realizd la socializaciéon para retroalimentar la
informacién.

CONCLUSIONES

La informacién fue amplia y pertinente, las inquietudes expuestas por los aprendices se
resolvieron en el espacio de la reunion.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL

Elaboracion del Mayo 2026 Paola Velasquez
acta. Rivera /. 0

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES ‘%
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NOMBRE

DEPENDENCIA/
EMPRESA

APRUEBA
(SI/NO)

OBSERVACION

FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

Margarita Maria
Betancur Garcia

CTA
Seguimiento
Etapa
Productiva

S

N/A

\ W%mg

Paola Velasquez
Rivera

CTA
Seguimiento
Etapa
Productiva

S

N/A

Edilia Restrepo

CTA
Seguimiento
Etapa
Productiva

SI

N/A

AN

Camilo Andrés
Henao Bedoya

CTA
Seguimiento
Etapa
Productiva

S|

N/A

Maryuri Flérez

CTA
Seguimiento
Etapa
Productiva

S|

N/A

Y- f rupra o g ramate

Juan Sebatian
Vanegas

CTA
Seguimiento
Etapa
Productiva

SI

N/A

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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Listas de asistencia

ANEXOS

®
SENA

N

REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA (F\ DELMESDE __ Y A—l (. DELANO 2026
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio | de Ap SENA, se compi ag la seguridad y proteccién de los datos
personales que se I dos en este doc ylesdard el correspondis en i delo blecido legal:
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